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Installation av Godman redovisning

Installationen av Godman Redovisning gors fran och med version 2009.5 via ett fristaende
installationsprogram. Installationen sker lokalt pa din dator och ar endast nabar for den
anvandare som ar inloggad vid installationstillfallet.

Installation via Internet

Nar du bestallt en demo eller gjort ett kdp skickas ett e-post meddelande till den angivna
adressen som innehaller en lank som tar dig till den nerladdningsbara installationsfilen.

Nar du laddar ner programmet kan du valja att spara filen eller kora den direkt. Enklast ar att
du valjer alternativet Kor.

Filhdmtning - sdkerhetsvarning [&J

Will du kora eller spara den har filen?

@ Mamn: godman2009-5.exe
Typ: Program, 3,93 ME

Fran: www.godman.se

Kar | | Spara | [ Awbinyt

I e | Filer du hamtar fran Intemet kan vara anvandbara, men den har
| 'q sortens fil kan eventuellt skada datom. Om du inte litar pa kallan bor

= du inte kara eller spara filen. Vilka risker innebar detta?

Da startar installationen direkt efter att installationsprogrammet laddats ner till din dator.
Valjer du Spara sa klickar du sedan pa ikonen for att starta installationen.

Installation via CD

Satt in cd skivan i din dator och installationen bor starta. Om installationen inte startar
automatiskt, klicka pa filen setup.exe som du finner pa cd skivan.

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se 4
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Systemkrav
Programmet ar testat pa foljande operativsystem:

e Microsoft XP med servicepack 2.
* Microsoft Vista.
*  Windows 7 RC1

Programmet kraver att din dator har féljande komponenter installerat:

e Microsoft NET Framework 3.5 sp1
*  Windows Installer 3.1

Om dessa komponenter inte finns installerade kommer det oavsett installationssatt forst
goras en installation av dessa (du kommer tillfragas om du vill installera dessa). Bada
komponenterna ar fran Microsoft och bor redan finnas pa din dator om den ar uppdaterad
via Microsoft Update.

Vid installation av dessa komponenter kan din dator behdva starta om innan installationen
ar slutford.

Starta programmet

Programmet kan nas via en ikon pa skrivbordet eller via programmenyn.

Godman Redovisning
Godman Redovisning program & /
;,-' Godman Redovisning 4/ - .

Google Chrome
Hewlett-Packard
. HP
. Mchfee
, Microsoft ASP.NET MVC 1.0
. Microzoft Office

Redovisning

e Y

Progr(.J;nmenyn i Vista Ikonen pé skrivbordet

Licensuppgifter och aktivering av fullversion

Nar programmet startar forsta gangen kommer det upp ett fonster som uppmanar dig att ta
del av en avtalstext samt vdlja 14 dagars demo eller en fullversion. For att lasa upp
programmet kravs att du matar in ditt kundnummer och den licensnyckel du fatt. Ingen
ominstallation kravs fran demo till fullversion.
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Avinstallera Godman Redovisning

Godman Redovisning avinstalleras via kontrollpanelen. Klicka pa Program och funktioner och
valj sedan Godman Redovisning.

Organize = 1= -ZE[-
Mame : = | Publisher Installed Cn
@ Godman Redovisning GodmanRedovizning 2008-08-16

Foljande fonster kommer da upp:

i A

Program och funktioner

l . Vill du avinstallera Godman Redovisning?
a1

[T Visainte den har dialogrutan igen la ] [ Mej

Klicka pa Ja knappen fér avinstallera Godman redovisning.

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se 6



http://www.godman.se/

Anvandarmanual Godman Redovisning
Version 2009 rev 5

Uppdateringar av programmet

Versioner fore 2009.5 kdnde programmet automatiskt av nar det fanns en uppdatering tillganglig.
Fran och med version 2009.5 kommer du att fa ett e-postmeddelande nar en uppdatering ar
tillganglig. Instruktioner om hur den installeras och vad som ar férandrat far du i samband med att
uppdateringen gors tillganglig.

Vid en uppdatering kommer inte din redovisning paverkas.

Nar en uppdatering skall installeras bor man forst ta en sakerhetskopia av redovisningen. Nasta steg
ar att avinstallera Godman Redovisning. Nar detta ar gjort kor man den nya installationsfilen och
sedan startar programmet pa nytt.

Ser redovisningen ok ut behdver du inte aterstélla den fran din sdkerhetskopia. Misstanker du att

nagot har blivit fel ber vi dig att skicka din sdakerhetskopia samt en ny, gjort i den nya versionen, till
oss. DOp isafall den nya sdkerhetskopian till nagot annat namn an den férsta.

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se
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Kom igang med redovisningen

Forsta gangen programmet startas behover du fylla i en del uppgifter.

Skapa en god man

God man ar en person som av tingsratten férordnats for att tillvarata en annan persons
rattsliga eller ekonomiska intressen eller sorja for hans person (huvudman).

Om du inte tidigare registrerat en god man i programmet kommer detta fonster upp

Godman Redovisning 2009.3 @J

| Vilkernmen till Gedman Redovisning 2009.3 programmet!

O du vill kan du redan nu, som god man, fylla i infoermation om dig
sjdlv. Vill du géra detta?

Du kan gé&ra det vid ett senare tillfille genom att trycka pd God
man-knappen i huvudfénstret.,

-

—_—

Nej

Klicka pa Ja och ett nytt fonster 6ppnas. Fyll i dina uppgifter och klicka pa OK.

God man/Forvaltare

Edrnamn: Kalle

|
Efternamn: |Gndmansson |

IE
£

Avbryt

Personnummer: |5EIEI1EI1—‘1 234

Gatuadress: (Godavagen 22 |

| |
Postnummer:

ort: |Gndtuwn

Land: |Suerige

Telefon dagtid: |u523nnucu:|

Telefon kvallstid: |UEESDDDUD

Mobiltelefon: |nmunnuunn

E-postadress: |info@godman.se

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se
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Skapa en huvudman

En person som har god man eller forvaltare kallas for huvudman. | Godman redovisning kan du
bokfora for obegransat antal huvudman.

Finns det inga huvudman registrerade kommer du uppmanas att registrera en huvudman.

Godman Redovisning 2009.3 @

. Inga huvudmain finns for tillfdllet registrerade, Vill du registrera en
¥ huvudman nu?

Du kan gora det vid ett senare tillfille genom att trycka pa
Skapa-knappen i huvudfonstret.

g [ N

Fyll i korrekta uppgifter. Dessa skrivs sedan ut pa arsredovisningen.

Huvudman @
Férnamn: |AXE| | OK
Efternamn: |Huvudsson | Avbryt

Per: 480101-1234

|Huvudvagen 13 |

Vistelseadress: | |
Postnummer:
EaE |Huvudstaden |
Land: |Sverige |
Telefon dagtid: | |
Telefon | |
Mobiltelefon:  [07011111111 |
|

E-postadress: [axel@ddddd se|

Du kan skapa fler huvudméan genom att klicka pa knappen Skapa...

&; Godman Redovisning 2009.5 =
Arkiv - Kontoplan  Hjilp
?. !; Registrerade huvudman:
f Efternamn Férnamn
=) Huvudsson Axel
<
o —
4
-
>
o
=
o
<
=}
| £
3
(5 | [[opena ][ Tabort |[ skapa
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Skapa en arsriakning

Innan du kan borja bokfora maste det finnas en arsrakning for aktuell huvudman. Finns det
ingen arsrakning kommer du uppmanas att skapa en ny.

Godman Redovisning 2009.5 [-&J

I."'_"'-.I Innan du kan ldgga in data f&r ett 3r maste du skapa en arsrikning. Vill
' du gora detta nu?

Du kan gora det vid ett senare tillflle genom att trycka pa
Skapa-knappen i sektionen Arsrdkning.

a || N

b

Klicka pa Ja fér att 6ppna fonstret Skapa drsrékning

Du valjer hér artal och startdatum for din arsrakning. Observera att du inte kan skapa en
arsrakning for ett ar som inte annu varit (i framtiden alltsa). Daremot gar det bra att skapa
fran ett tidigare ar, ex 2008. Har du daremot skapat en for 2009 kan du inte sedan skapa en
for 2008.

Om du redan har en arsrakning for aktuell huvudman och du nu skall skapa en ny sa kan du
valja att overfora bankkonton, skulder och tillgangar fran forgaende ar. Tank da bara pa att
forgaende ars redovisning bor vara korrekt (med utgdende belopp ifyllda) for att du skall fa
ratt ingangsvarden pa det nya aret. Om det danda blir fel gar det att justera i efterhand.

Skapa arsrékning

=
Artal: Booals

Startdatum: 2009-01-01 E ——

Overfor utgaende behallining fran forgaende ar:
Bankkonton och kontanter
Skulder
Tillgangar
3 Se till att du satt utgdende belopp den 31/12 for skulder och

tillgangar. Om du inte gér det bliringdende belopp samma som
fiirra arets ingaende belopp.

L Om du gir fransaktioner pa firgaende ar kommer INTE beloppen
= réknas upp fir detta ar, utan du far manuellt &ndra ingaende
belopp fir denna arsrakning.

Fénster Skapa drsrdkning

Klicka pa OK och din arsrakning ar nu skapad.

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se
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Inkomst och utgiftsposter

Programmet har fordefinierade inkomst och utgiftsposterna (se appendix F for mer

information). Du kan dndra dessa och/eller ldgga till egna. Detta kan du gora i samband med

registrering av en inkomst eller utgift. Posterna kan vara individuella for varje huvudman

eller generella for alla dina huvudman.

| tidigare versioner kunde du for vare post ange ett bilaga nummer. Denna mojlighet ar nu
borttagen och du registrerar bilagor pa ett eget stélle i programmet. Se avsnittet Bilagor.

Skapa en post

Du kan na kontoplanskonfigurationen fran tva stallen i programmet. Antingen via
programmets huvudfonster eller i samband med registrering av en inkomst eller utgift.

J; Godman Redovisning 2009.5 E=R e
Arkiv - Kontoplan  Hjalp

© \ Reqistrerade huvudman:
f‘% Efternamn Férnamn

o Huvudsson Axel

=

G

—

>

=]

=

W

£

"g “

~oona || 1abon | [ siapa |

Klicka pa Kontoplan fér att komma till konfigureringen av inkémst/utglftsposter

(max 35 tecken)

Ev. verifikat nr:

(verifikat nrsitts automatiskt men kan dndras till valfritt)

Belopp:

Konto: ISEEI 123456 v]

Inkomst £
Datum: 2009-01-01 [~
Postnamn: | Bankrantor (brutio) «| [ny | [ Avbryt
Notering: | |

Klicka pé Ny vid postnamn fér att komma till konfigureringen av inkomst/utgiftsposter

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se
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Bankkonton och kontanter

Din huvudman kan ha flera bankkonton. Du som god man/forvaltare har dock endast tillgang
till ett konto, kallas normalt for servicekontot, da de 6vriga skall vara sparrade med en
sakallad 6verformyndarsparr. Du kan som god man/forvaltare ej lyfta medel pa konton som
ar forlagt med en sparr utan 6verféormyndarens godkdannande.

Alla huvudmannens bankkonton skall styrkas med arsbesked nar du lamnar in
arsredovisningen. Dessa kan du foéra in under Bilagor register. Se avsnittet Bilagor.

Klicka i menyn pa Bankkonton/Kontanter

Till hoger listas nu alla konton du registrerat for aktuell huvudman. Du far har snabbt en
overblick och kan se ingaende belopp (saldo vid arsrdakningens start), utgaende belopp
(aktuellt saldo). Markerar du ett konto och klickar pa knappen Transaktioner listas alla
transaktioner gjorda for kontot under den ganga perioden tillsammans med

verifikatnummer.

- Kortaktirformation

- Brsrakning

- 1. Bankhkonton /Kontanter
- 2. Fastigheter/\Vardepapper
- 3. Inkomster under perioden
- 4. |kgifter under perioden
- B Sheulder

- &, Owvriga upplysningar
- Litgherifter

- 1. Kontospecifikation
- 2. Kassabok /manadutskrift
- 3. Arsrakning hassabok
- 4. Bilagor register
- 5. Anhoriga
- Register
- 1. Bilagar
- 2. Anhoriga

Menyn

4— Bankkonton och kontanter

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se
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Tillgangar: (Bankkonton, kontanter)
Mamn Ing. belopp Utg. belopp
Kontobanken ¥ 500,00 T 500,00
SEB 123456 18 500,00 18 545,05

[ Awra ][ Tabon |

Lista pd bankkonton och kontanter

Skapa ett nytt konto

Klicka pa knappen Ny. Ett fonster 6ppnas dar du matar in uppgifterna.

Konto @

Namn: EB 123456 |[ OK ]

(max 30 tecken)

Har ingaende belopp per 2009-01-01 -

Ingaende belopp: |12 500,00

Ange som servicekonto (farvalt)

Om du vill att kontot skall vara det forvalda, servicekontot, bockar du i Ange som
servicekonto. Da kommer alltid detta konto foreslas nar du skall registrera en transaktion i

programmet. | tidigare versioner kunde du har ange ett bilaga nr. Denna mojlighet ar nu
borttagen. Se avsnittet Bilagor.

Andra eller ta bort ett konto

Markera ett konto och klicka p& knappen Andra eller Ta bort.

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se 13
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Overforing mellan konton

Innan du kan goéra en overféring maste du skapa en utgiftspost som du kallar exempelvis
kontooverforing. Se avsnitt Inkomst och utgiftsposter.

En 6verféring mellan tva konton sker i tva steg.
Overféringar kommer inte med i &rsredovisningen men de listas i kassaboken.

S5

Steg 1

e e . . . i “-. S
Vilj Utgifter under perioden i w Utgift
menyn till vanster och klicka pa
knappen Ny. Datum:
Vélj datum for transaktionen. Prir
Vilj Kontooverforing som
postnamn. Notering:

Ange kontot pengarna skall
foras fran.

Belopp:

Konto:

Ev. verifikat nr: 11

v | vy Avbryt

20050812 [E~

l Kontooverfaring

(max 35 tecken)

(venfikat nr satts automatiskt men kan andras till valfritt)

2000

ISkandiabanken 3333444444444

5

Du har nu skapat ett uttag fran i detta fall konto Skandiabanken 333... och just nu ar detta
alltsa en utgift. Vi skall nu forvandla denna till en 6verforing.

Steg 2

Valj Bankkonton/Kontanter och markera sedan det konto du precis registrerat éverféringen

pa. | vart exempel ar det kontot Skandiabanken 333
Dubbelklicka pa den aktuella transaktionen.

Klicka sedan pa Transaktioner.

Aktuell transaktion

&; Transakticner &J
Transaktioner:
Datum MNamn Belopp Verfikat nr
2009-08-D4 Bostadstillagg/bidrag 66,00 Fi
2009-08-D4 Kontodverfaring -1 000,00 )
2009-08-D4 Pension Brutto 14 578,00 10
2009-08-04 Owrigt {resor, TV, forsakring, etc) -1 575,00 g
2009-08-12 Kontooverforing -2 000,00 11

Tabort ...

Fénster som listar alla transaktioner fér valt konto

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se
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Ett nytt fonster 6ppnas

Vilj det konto pengarna skall

overforas till.

Klicka pa knappen OK.

3; Tranzaktion

Datum:

MNamn:

Bv. verfilkat nr:

Belopp:
Fran konta:

beloppet.)

2009-08-12 E~
Kontodverfaring

(max 30 tecken)

11

-2 000,00

[SEB 1111-2222-33 -

(Beloppet tas fran valt konto. Far dverforing fran aktuellt
kanto till det valda kontot, sknv ett minustecken framfar

Under transaktioner for SEB 111... finns nu kontodverféringen med. Utgaende belopp har

andrats korrekt.

@; Transakticner ﬁ
Transaktioner:
Datum MNamn Belopp Verfikat nr
2005-06-09 Ldn Brutto 2 500,00 1
2005-08-04 Bostadstillaggbidrag 34 32400 2
2005-08-04 Bostadstillagg./bidrag 100,00 3
2005-08-04 Fardtjanst -1 500,00 ]
2009-08-04 Kortodwverfdrng 1 000,00 9
2009-08-04 Kvarshatt -1 200,00 G
2005-08-04 Skattedterbaring 1 500,00 4
20050812 Kontoowverforng 2 000,00 11

Transaktioner fér SEB 111... Overféringen finns med.

Overféringen kommer inte att synas under vare sig inkomster eller utgifter. Overféringen
listas dock i kassaboken vid utskrift.

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se
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Fastigheter och virdepapper

Klicka i menyn pa Fastigheter/Vardepapper

Till hoger listas nu alla fastigheter/vardepapper du registrerat for aktuell huvudman. Du far
har snabbt en 6verblick och kan se bilaga nr, ingdende belopp utgdende belopp (vid
arsrakning slut).

- Kontaktinformation
- Arerakning
- 1. Bankkonton/Kontanter
- 2. Fastigheter/Vardepapper <—Fastigheter och vardepapper
- 3. Inkiomster under perioden
- & Ltgifter under perioden
- B, Shoulder
- . COwriga upplysningar
- Utskrifter
- 1. Kontospeciiliation
- 2. Kassabok /manadutskrift
-3 ArerakningAcassabok
- & Bilagar register
- 5. Anhoriga
- Register
- 1. Bilagar
- 2. Anhoriga

Klicka pa knappen Ny for att lagga till en ny post. Om du inte angivit Utgdende belopp vid
arsrakning slut satts detta till samma belopp som ingdende belopp vid arsrakning start.

Se appendix D for hur man berdknar vardedkningar/minskningar for fonder, aktier och
obligationer.

g

Tillgang (Fastigheter/Vardepapper)

Hamn: |HusetAnnerﬁd 1:13 | [ OK ]

(max 30 tecken)

/| Har ingaende belopp  2009-01-01 [~

Ingaende belopp: |855EIEID |

[ | Har utgaende belopp vid arsrakning slut

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se 16
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Inkomster under perioden

Som inkomster i arsrakningen raknas huvudmannens I6n, pension, bidrag, gdvor med mera.
Dessa inkomster ska du redovisa brutto, det vill sdga fore skatt. Detta géller aven om skatten
dragits av direkt hos arbetsgivaren, forsakringskassan eller banken.

Som inkomster raknas ocksa “finansiella inkomster” som rantor, utdelningar, vardedkningar i
huvudmannens tillgangar samt vinster vid forsaljning av dessa. Dessa inkomster ska du
redovisa netto, det vill sdga efter skatt.

Under inkomster skall du ta upp foljande:

Pension brutto.

Lon brutto

Bostadstillagg/bidrag

Ovriga bidrag

Rantor

Kontant utbetalda utdelningar fran vardepapper och fonder.
Vardeokningar av vardepapper/fastigheter och reinvesterade utdelningar
Vinster vid avyttring av egendom. Beraknad utifran vardet vid arets borjan.
Skatteaterbaring

Arv och gavor

Ovriga inkomster

Kontrollera detta med din éverférmyndare!

s

- Ltg

- Kortaldirformation

rakning

- 1. Bankkonton/Kontanter
- 2. Fastigheter\Vardepapper .
3, Inkomster under perioden <—Inkomster under perioden
-4, |kgifter under perioden
- B, Sheulder

- §. Owriga upplysningar
berifter

- 1. Kontospeciilation

- 2. Kassabok/manadutskrift
- 3. Arsrakning hassabok

- 4, Bilagor register

- 5§, Anhoriga

- Reqister

1. Bilagor
2. Anhaoriga

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se 17



http://www.godman.se/

Anvandarmanual Godman Redovisning
Version 2009 rev 5

Registrera en inkomst

Klicka pa knappen Ny och ett nytt fonster 6ppnas.

Inkomst

=
Datum: HNE-01-01 @~
Postnamn: | Bankrantor (brutto) | [ny| [ Avbyt
Motering: | |

(max 35 tecken)

Ev. verifikat nr:

(verifikat nrsitts automatiskt men kan dndras till valfritt)

Belopp: 45,05

Konto: [ SEB 123456 v

Ange datum, lampligt postnamn, belopp samt eventuellt verifikat nr. Kontrollera att ratt
bankkonto ar valt.

Det ar exakt samma forfarande for utgifter.
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Utgifter under perioden

Som utgifter i arsrakningen raknas alla handelser som bidragit till att minska huvudmannens
redovisade tillgangar. Hit raknas till exempel alla uttag och utbetalningar fran
huvudmannens konton samt skatt som betalats pa pension och |6n och liknande
ersattningar. Aven viardeminskningar i huvudmannens tillgdngar samt forluster vid
forsaljning av tillgdngar raknas som utgifter i arsrakningen.

Till utgifter raknas inte kontanter som forbrukats av huvudmannen sjalv eller av boendet
efter att de tagits ut.

Som utgifter réknas heller inte nar vardepapper kdps under aret. Om din huvudman
exempelvis képer fonder for 200 kr/manad, totalt 2400 kr pa ett ar, ska du inte redovisa
denna summa som en utgift! Detta beror pa att olika tillgangar endast omférdelas da
vardepapper kops. Pengar har i detta fall bytts mot aktier eller fonder. De nya tillgdngarna
ska du ddaremot redovisa vid arets slut.

- Ltg

- Kontaktinformation
- brsrakning

- 1. Bankkonton/Kontanter
- 2. Fastigheter/\Vardepapper
- 3. Inkomster under perioden
- 4. |kgifter under perioden
- 5. Skulder
- §. Owriga upplysningar
berifter
- 1. Kontospeciilation
- 2. Kassabok/manadutskrift
- 3. Arsrakning hassabok
- 4, Bilagor register
- 5§, Anhoriga
- Reqister

1. Bilagor
2. Anhaoriga

4— Utgifter under perioden

Under utgifter skall du ta upp féljande:

Preliminarskatt pa pension, |6n m.m.
Preliminarskatt pa rdntor, utdelningar m.m.
Kvarskatt/fyllnadsbetalning

Hyra/vardavgifter

El, tfn, TV, forsakringar

Mat, hemtjanst

Egna medel till huvudmannen/boendet
Egna uttag av huvudmannen
Betalda skuldrantor och amorteringar

Vardeminskningar

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se
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e Réanteupprakningar

e Arvoden och arbetsgivaravgifter

e Bankavgifter

» Ovriga utgifter medtas och specificeras

Kontrollera detta med din éverférmyndare!

Registrera en utgift

Se avsnitt Registrera en inkomst.

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se
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Skulder

- Kortaktirformation

- Brsrakning

- 1. Bankhkonton /Kontanter
- 2. Fastigheter/\Vardepapper
- 3. Inkomster under perioden
- 4. |kgifter under perioden
- B Sheulder

- &, Owvriga upplysningar
- Litgherifter

- 1. Kontospecifikation
- 2. Kassabok /manadutskrift
- 3. Arsrakning hassabok
- 4. Bilagor register
- 5. Anhoriga
- Register
- 1. Bilagar
- 2. Anhoriga

<—Skulder

e Langivare till respektive skuld

o storlek pa respektive skuld vid arets borjan och slut

e forandring (utgadende belopp) av respektive skuld vid arsrakning slut.

For samtliga skulder ska du om maijligt bifoga bilagor som styrker skuldernas storlek samt
betald ranta och amortering under aret.

Skulder

Langivare: |Finaxnr123¢5—5?89

(max 30 tecken)

Har ingaende belopp

2009-01-07 B~

Ingaende belopp: |1 5000|

[ | Har utgaende belopp vid arsrikning siut

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se
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Ovriga upplysningar

- Kortaldirformation
- brsrakning
- 1. Bankhkonton /Kontanter
- 2. Fastigheter/\Vardepapper
- 3. Inkomster under perioden
- 4. |kgifter under perioden
- B Sheulder L .
6. Ovriga upplysningar <—Ovr|ga upplysningar
- Litgherifter
- 1. Kontospecifikation
- 2. Kassabok /manadutskrift
- 3. Arsrakning hassabok
- 4. Bilagor register
- 5. Anhoriga
- Reqister
- 1. Bilagar
- 2. Anhoriga

Under ovriga upplysningar kan du i en stor textruta fylla i valfri information. Detta skrivs
sedan ut pa arsredovisningens sista sida.
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Utskrifter

Du kan skriva ut arsredovisningen, kassabok, kontospecifikation, bilage register och anhoériga
register direkt till skrivare eller fil. Att spara exempelvis arsrakningen som fil ger dig
mojligheten att gora forandringar i den med exempelvis Word eller WordPad (finns med som
standard i alla Windowssystem). Tank pa att de forandringar du gor inte paverkar
kommande utskrifter fran programmet utan endast galler for just den aktuella filen.

Kontospecifikation

Har véljer du forst om det ar en inkomst eller utgift som skall skrivas ut. Valj sedan kontots
namn samt fran och till datum. Alla transaktioner inom angiven period skrivs sedan ut for det
valda kontot.

Huvudman: Axel Huvudssan @
Vilj sektion nedan: Kontospecifikation Ar 3009 (dndra
-~ Huvudman kontaktinformation . " . . 5
Arsrakning Utskrift av kontospecifikation (inkomst/utgiftposter).

1. Bankkonton/Kontanter Typ av konto: (@ Inkomst Utgift
... 2. Fastigheter/Vardepapper =
- 3. Inkomster under perioden Valj konta:
4. Utgifter under perioden
5. Skulder Eran datum: 2009-01-01 [+
... 6. Ovriga upplysningar
Utskrifter
W' Konlospeciiaton
- 2. Kassabokimanadutskrift
3. Arsrakning/kassabok
4. Bilagor register
.5, Anhdriga
- Register
i1, Bilager
i..2 Anhériga

Till datum:  2008-12-31 [+

Skriv ut H[ f""=|m|| Spara som fil |

Utskrift av kontospecifikation

Kassabok/manadsutskrift

Har skriver du ut alla transaktioner for angiven manad eller hela aret. Du kan valja om
sortering skall ske per transaktionsdatum eller per bankkonto.

Huvudman: Axel Huvudsson \é‘
Valj sektion nedan: Kassabok/manadutskrift Ar 2009 iéindra)
:;\:';im:g ontaitinformation Utskrift av alla fransaktioner for angiven manad.
- 1. Bankkonton/Kontanter
- 2. Fastigheter/Vardepapper Valj artal:
.. 3. Inkomster under perioden val manad:
- 4. Utgifter under perioden Hela aret
- 5. Skulder 9 Sortera kor j5n ar transaktionsdatum
- 6. Owvriga upplysningar Februari
. Utskrifter Wars
1. Kontospecifikation April
| -2 Kassahok/manadutskrift 5’1311‘
- 3. Arsrakning/kassabok Juli
- 4. Bilagor register Augusti
.. 5. Anhériga September
Register Oktober
. Movember
- 1. Bilagor December
2 Anhoriga SKriv ut I_I Forhandsgranska | ‘ Spara som fil |

Utskrift av kassaboken
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Arsrikning/kassabok

Har skriver du ut din arsrakning. Du kan dven viélja att samtidigt skriva ut kassaboken.

Huvudman: Axel Huvudsson

=

Vilj sektion nedan:

Arsrikning/kassabok

- Argrakning

- Huvudman kontaktinformation

- "1. Bankkonton/Kontanter
.. 2. Fastigheterardepapper

-4, Utgifter under perioden
.. 5. Skulder

.. 6. Ovriga upplysningar

- Utskrifter

- 1. Kontospecifikation

.. 2. Kassabok/manadutskrift
W3 Arsrakning/kassabok

- 3. Inkomster under perioden

- 4. Bilagor register
.. 5. Anhariga

- Register

... Bilagar

... 2. Anhariga

Ar 2009 {dndra)

Kryssa for det du vill skriva ut:

Mamn

Arsrakning
[] Kassabok

Beskrivning

Slutrdkning far redovisningsperioden.
Alla bankkonto-fkontanttransaktioner.

Arsrakning att skriva ut: |2009 -

[ Skriv ut ] [Eﬁrhandsgransha] [ Spara som fil ]

Utskriftsformat

Utskrift av drsrdkning och/eller kassaboken

Om du skriver ut kassaboken hdar kommer hela aret med sorterat pa transaktionsdatumet.

Bilagor register

Skriver ut en férteckning over alla dina bilagor inklusive bilaga nummer.

Anhoriga register

Skriver ut en forteckning av huvudmannens anhoriga.

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se
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Register
Nytt fran och med version 2009.5 ar bilaga register och anhoriga register.

Bilagor

- Kortaldirformation
- Brsrakning

- 1. Bankkonton/Kontanter
- 2. Fastigheter\Vardepapper
- 3. Inkomster under perioden
-4, |kgifter under perioden
- B, Sheulder

- §. Owriga upplysningar
- Ltgherifter

- 1. Kontospecifikation
- 2. Kassabok/manadutskrift
- 3. Arsrakning hassabok
- 4, Bilagor register
- 5§, Anhoriga
- Reqister

1. Bilagor ‘—Bilagor

- 2. Anhoriga

Tillsammans med arsredovisningen skall ett antal bilagor skickas till dverférmyndaren.
Nedan &r nagra exempel pa bilagor som kan vara aktuella att bifoga.

Inkomster

* Pension - bifoga kontrolluppgifter fran forsakringskassan, SPV m fl.

* Arv- bifoga bouppteckning, arvskifte och ev. testamente.

» Skatteaterbaring - bifoga slutskattsedel och utdrag fran skattekonto.

e Rantor - bifoga arsbesked fran bank, som visar réanta och saldo

* Bostadstillagg / bostadsbidrag - bifoga beslut fran forsakringskassan / kommunen.

Utgifter
* Hyra - bifoga kopia pa en hyresavi.
e Vardkostnad - bifoga kopia pa en vardavi.

Tillgangar
Tillgangarna skall styrkas med arsbesked fran banker, fondkommissionérer,

fastighetstaxeringsbevis eller liknande. Det skall dven framga pa beskeden om bankkonton
och depder m.m. ar 6éverformyndarsparrade.

Skulder
Skuld skall styrkas med besked, t.ex. laneavi fran langivaren eller kronofogden.

Kontrollera med din éverféormyndare vad som gdiller fér just din kommun!
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| bilaga registret for du in de bilagor som skall skickas in tillsammans med din arsredovisning.
Registret &r valfritt att anvinda. Du kan dven anvinda dig av Ovriga upplysningar for att
skriva in bilagor. Registret ger dig dock en battre dverblick, automatiska bilaga nummer samt
mojlighet att skriva ut en forteckning.

Arets bilagor. Férin eventuella bilaga nri arsrékningen.

Bilaga namn Bilaga nr
En bilaga 1
En bilaga till 2

[ My ] [ Andra ] [ Ta bort

Bilagor fér din huvudman

Registrera en ny bilaga genom att klicka pa Ny. Bilaga nr satts automatiskt men du kan sjalv
skriva in ett valfritt.

My / &ndra bilaga @

Namn: Bilagans namn |[ Spara ]

(max 30 tecken)

- _mrhrﬂ
Beskrivning: | en kort beskrivning av bilagan -

Bilaga nr:

(bilaga nrsétts automatiskt men kan dndras till valfritt)

Ny bilaga
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Anhoriga

- Kontaktinformation
- Ararakning
- 1. Banklkonton/Kontanter
- 2. Fastigheter/\Vardepapper
- 3. Inkomster under peroden
- 4 Ltgifter under perioden
- B, Shulder
- 6. Ovriga upplysningar
- Litskrifter
- 1. Kontospecifikation
- 2. Kassabok /manadutskrift
- 3. Arsrakning Aassabok
- 4 Bilagor reqgister
- B, Anharga
- Register

2 Anhén
e <—Anh6riga

Det ar viktigt att ha en bra 6verblick éver din huvudmans anhériga. Du kan under utskrifter
skriva ut en komplett forteckning av din huvudmans anhoriga.

Huvudmannens anhdriga och kontakipersoner

Farnamn Efternamn Relation
Jonas Jénsson Son
Anna Person Kusin

[ Ny ] [ Andra ] [ Ta bort ]

Registrera en ny anhorig genom att klicka pa Ny

Anhérig / kontaktperson @

OK

Fornamn: |Jonas

Efternamn: [donssan

Personnummer: (390101-1111

Gatuadress: [sveavagen 7b 2ir

|
Postnummer:

ort: [stacknoim

Land: |Sverige

Telefon dagtid: |UBDUUDDUU

Mobiltelefon: |U?0555555

Epostadress:  [jonas@godman.se

|
|
|
Telefon kvallstid: (030000000 |
|
|
Relation: [son |

Fénster for registrering av anhérig
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Sakerhetskopior

Det ar viktigt att med jamna mellanrum géra en backup av redovisningen. Om olyckan ar
framme kan flera manaders arbete forsvinna. Spara garna backuperna pa ett externt medie
ex en USB sticka eller en CD skiva.

Normalt sa kors din redovisning fran en fil som finns i mappen:

Microsoft Vista och Windows 7

c:\anvandaren\AppData\Roaming\godmanprogramvara

Microsoft XP

C:\Documents and Settings\anvandaren\Application Data\godmanprogramvara
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Skapa en sidkerhetskopia

| programmets huvudfénster valjer du Arkiv — Skapa backup av redovisningen.

3; Godman Redowvisning 2009.5 ==
Arkiv | Kontoplan Hjilp
Awvancerat 4 Skapa backup av redovisningen... L
Aterstill redovisning fran backup...
Avsluta g P
=1 HnaErsse Oppna datafil fran annan plats
. E Tarstensson N i ) "
= Oistberger Oppna standarddatafil
Jn
S Kempaktera datafil
o
= Kemmandowver et
@ g
=y
£
=
o
O Oppna... Ta bort... [ Skapa... ] [ God man... ]

Bladdra dig fram till den plats dar du vill spara backupen. Du kan eventuellt dépa om
filnamnet om sa dnskas.

% Skapa backupkopia ﬁ
»

@(:)"- Skrivbord » - |" ‘ | Sak £
By Ordna ~ 5= Visa + ‘ Ny mapp 7
Favoritlinkar Namn’ Storlek Typ Senast dndrad B

i

B Musik
=] Myligen besokta plat... } Delat =
Bl Skrivbord

& Dator . ! |

1 | Dator

E, Dokument & 7
E Bilder -

B Musik &;. Natverk
% Myligen andrat -

Mer » Business V2 ico
{ \ Filmapp
T~ L
Mappat F pos E|
FLEL Rl GRP - backup2009-08-16.grp -
Filformat: |GRP datafil (".grp) -
= Dalj mappar Avbryt
4

Na&r backupen sparats far du en bekréaftelse pa skarmen.
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Godman Redowvisning 2009.5 &J

Aterstill redovisningen fran en backup

Vilj Arkiv — Aterstill redovisning fran backup. En varning kommer upp som fragar om du
verkligen vill gora en aterstallning.

Godman Redovisning 2009.5 Iﬁ

; ! Ar du saker pa att du vill dterstilla redovisningen frin backup?

All data kermmer att skrivas Gver med det som finns | backupen och
innehallet i den nuvarande datafilen gar efter det inte att fa tillbaka.

Skapa gdrna en backupkopia av nuvarande datafil innan du
fortsatter med aterstéllningen,

Svarar du ja kommer det upp en ruta dar du bladdrar dig fram till aktuell backupfil. Klicka
sedan p& Oppna. En ny varning kommer upp.

Godman Redovisning 2009.5 Iﬁ

;  Vill du aterstilla redovisningen med féljande backup:

Ch\Users\fredde\Desktoph GRP-backup2009-08-16.grp

b ) (e

Svarar du ja kommer en bekraftelse om att en aterstallning gjorts.
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Godman Redovisning 2009.5 Iﬁ

OK

Redovisningen har dterstdillts.

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se
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Underhall

Nar du kort din redovisning ett tag vaxer din databas. Om du marker att programmet blir
sloare kan du testa att kompaktera datafilen. Detta kan liknas med funktionen
defragmentera harddisk som finns i Windows.

Normalt sett ar detta nagot du aldrig behéver gora.

Oppna datafil frin annan plats

Du kan vélja att lagga din datafil pa annan plats, exempelvis pa en extern disk. Som standard
ligger datafilen i den inloggades personliga mapp.

r = 7
¢; Godman Redovisning 2009.5 =l
| Arkiv | Kontoplan  Hjalp
Avancerat » Skapa backup av redovisningen..,
Akt Aterstill redovisning fran backup...
b= S Oppna datafil frin annan plats
c >
'E m Oppna standarddatafil -
W
S Kompaktera datafil

Kemmandoverktyget

Godman Fedo

[ Oppna |[ Tabort |[ Skapa |

[ .-

Du tar forst en backup av din redovisning. Lagger den pa den plats du vill ha den pa. Sedan
valjer du att 6ppna datafil fran den nya platsen.
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Att vara godman eller forvaltare
Uppdraget som god man eller férvaltare kan omfatta tre olika delar:

* Bevaka huvudmannens ratt.
* Forvalta huvudmannens egendom.
e Sorja for huvudmannens person.

| det beslut du fatt av éverformyndarnamnden framgar det vilken eller vilka delar som ingar i
ditt férordnande. Du kan vara forordnad for alla tre delarna, eller bara en eller tva delar. Det
framgar i beslutet fran overférmyndarnamnden exakt vad ditt forordnande innefattar.
Arvode betalas endast ut for den eller de delar som du ar férordnad i.

En god man/forvaltares uppgifter ar helt beroende av forhallandena i det enskilda fallet.

En allman riktlinje i arbetet ar att du som god man/férvaltare omsorgsfullt ska fullgéra dina
skyldigheter och alltid handla pa det satt som bast gagnar huvudmannen.

Bevaka huvudmannens ratt
Att bevaka huvudmannens ratt kan tillexempel innebara:

e Ansoka om kontaktperson eller annat stod.

* Anstka om olika insatser som huvudmannen kan tankas ha behov av, till exempel
insatser enligt LSS, socialtjdansten, byte av bostad, ansdka om gruppboende.

e Overklaga beslut.

* Ansoka om bostadstillagg/bidrag, fondmedel.

* Bevaka huvudmannens ratt i ett dodsbo.

e Tillvarata huvudmannens intressen i avhysningsarenden

* Kontakta fordringsagare i syfte att géra upp amorteringsplan for skuldsanering eller
med stod av avtalslagen hava avtal.

e | ovrigt foretrada huvudmannen gentemot andra.
* Vid behov ombesorja 6verlatelse av fastighet eller bostadsratt.

Forvalta huvudmannens egendom

Uppgiften innebar forvaltning av all egendom tillhérande huvudmannen, om inte viss
egendom ar undantagen enligt beslutet fran tingsratten.

Forvalta egendom betyder att:
e Skota huvudmannens ekonomi.
e Tahand om pension och bostadstillagg/bidrag.
e Betala rakningar.
* Lamna fickpengar antingen till huvudmannen sjalv eller till exempel vardpersonal
mot kvittens.
* Forvalta kapital, vardehandlingar, fastigheter etc.
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Grundlaggande for forvaltningen ar enligt Féradldrabalkens kapitel 12 § 4 att huvudmannens
medel ska:

Den enskildes medel skall i skdlig omfattning anvandas for hans eller hennes
uppehalle, utbildning och nytta i 6vrigt. De medel som inte anvands for sddana
andamal skall placeras sa att tillracklig trygghet finns for deras bestand och sa att de
ger skalig avkastning.

I valet mellan tillrdcklig trygghet och skdilig avkastning har tillréicklig trygghet alltid
féretrdde.

Du ar dessutom redovisningsskyldig till 6verférmyndarnamnden vad avser den ekonomiska
forvaltningen. Denna skyldighet omfattar dels avlamnandet av férteckning, dels upprattande
av arsrakning samt slutrakning.

Sorja for huvudmannens person

Uppgiften att sorja for huvudmannens person ar mycket viktig. Uppgiftens omfattning och
innehall kan inte generellt faststallas utan avgors i det enskilda fallet. | uppgiften att sérja for
person kan bland annat féljande inga:

* Halla sig val informerad om huvudmannens personliga forhallanden och underratta
sig om eventuellt behov av stdd, hjalp och omvardnad.

* Vid behov utnyttja de mojligheter som erbjuds i lagen om stdd och service for vissa
funktionshindrade (LSS).

* Ta erforderliga kontakter med sjukvard, socialtjanst, omsorgsverksamhet,
forsakringskassa etc.

e Samarbeta med kontaktperson om sadan finns.

* Uppmarksamma huvudmannens behov av sociala kontakter, fritidsverksamhet eller
annan rekreation.

e Haregelbundna kontakter med huvudmannen, dels per telefon och dels vid besok.

e Setill att huvudmannen har ett bra boende, god omvardnad och hog livskvalitet.

e Ordna sa att nagon foljer med huvudmannen till sjuk- och tandvard.

* Avveckla bostad.

* Ordna med flyttfirma nar huvudmannen flyttar.

| uppdraget Sorja fér person ingar inte att handla mat till huvudmannen, tvatta och stryka
huvudmannens tvatt, félja med pa utflykter anordnande av t ex vardboendets regi, folja
huvudmannen till lakare, fysiskt hjdlpa huvudmannen att flytta etc. Om du av nagon
anledning vill hjalpa till med tvatt eller kanske félja med pa lakarbesok bor du forst fa ok av
overférmyndaren. Du kan inte begara ersattning for detta da det som sagt inte ingar i
uppdraget.

Som god man eller férvaltare ér du skyldig att se till att din huvudman har det sG bra som
mdjligt.
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Appendix B

Generellt om bilagor och verifikationer

Bilagor
Tillsammans med arsredovisningen skall ett antal bilagor skickas till dverférmyndaren.
Nedan ar nagra exempel pa bilagor som kan vara aktuella att bifoga.

Inkomster

* Pension - bifoga kontrolluppgifter fran forsakringskassan, SPV m fl.

* Arv - bifoga bouppteckning, arvskifte och ev. testamente.

» Skatteaterbaring - bifoga slutskattsedel och utdrag fran skattekonto.

* Rantor - bifoga arsbesked fran bank, som visar ranta och saldo

* Bostadstilldgg / bostadsbidrag - bifoga beslut fran forsakringskassan / kommunen.

Utgifter
* Hyra - bifoga kopia pa en hyresavi.
* Vardkostnad - bifoga kopia pa en vardavi.

Tillgangar
Tillgangarna skall styrkas med arsbesked fran banker, fondkommissionarer,

fastighetstaxeringsbevis eller liknande. Det skall dven framga pa beskeden om bankkonton
och depaer m.m. ar 6éverformyndarsparrade.

Skulder
Skuld skall styrkas med besked, t.ex. laneavi fran langivaren eller kronofogden.

Kontrollera med din éverformyndare vad som galler for just din kommun!

Verifikationer

| din bokforing skall det finnas verifikationer som styrker alla transaktioner. Vid en eventuell
granskning av din arsredovisning kan éverférmyndaren begara in underlag for exempelvis
alla hyresinbetalningar. Via verifikationsnumren kan du enkelt hitta ratt verifikationer.

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se 35



http://www.godman.se/

Anvandarmanual Godman Redovisning
Version 2009 rev 5

Hantering av verifikationer i Godman Redovisning

Sa fort du gor en transaktion skall det finnas en verifikation (ett bokféringsunderlag), som
styrker transaktionen. Med verifikationsnumret kan du latt hitta motsvarande
bokféringsunderlag. Om éverférmyndaren vid granskning av din arsredovisning kraver in
verifikationer kan du latt hitta dem eftersom du har dem sparade i
verifikationsnummerordning.

Du kan vélja att sjalv ange ett verifikationsnummer eller [ata programmet féresla ett.

g

Inkomst

e 2009-01-01 E~
Postnamn: | Bankrantor (brutto) | [ my | [ Avbyt

Motering: | |
(max 35 tecken)

Ev. verifikat nr:

(verifikat nrsdtts automatiskt men kan dndras till valfritt)

Belopp: 45 05

Konto: | SEB 123456 v

Hdr Iater vi programmet féresla verifikat nummer 12 fér den férestdende transaktionen.

Verifikationsnummer skrivs inte ut i arsredovisningen. Daremot syns de i programmet och
skrivs ut i kassaboken.

Utgifter under perioden Ar2009 (Gndra
Sortera pa datum @ Fallande () Stigande
Datum MNamn Verfiloat Belopp
2005-01-22 Hyra 3 1 500,00
2009-02-28 Hyra 4 1 700,00

Hdr kan man se att det under utgifter finns tva transaktioner registrerade. Dessa har verifikat
nummer 3 och 4.
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Appendix C

Atgirder vid huvudmans déd
Vid huvudmannens déd har du som god man/forvaltare att iaktta féljande:

¢ Meddela 6verformyndaren att huvudmannen har avlidit och vem som ar foretradare for
dodsboet (bouppteckningsforrattare).

* Ditt uppdrag upphor pa dédsdagen. Nagon skyldighet att ordna med begravning, gora
bouppteckning m m ingar inte i ditt uppdrag. Eventuella arbetsinsatser efter dodsdagen
utfors pa uppdrag av dodsboet.

e Du ska uppratta en slutredovisning till och med dodsdagen. Redovisningen inklusive
saldobesked ska inom en manad insdndas till dverformyndaren.

* Da éverformyndaren godkant din slutredovisning éversands den tillsammans med
forteckning och samtliga arsredovisningar till en foretradare for dodsboet.

* Utan drojsmal efter uppdragets upphorande ska du till dodsboet 6verlamna de tillgangar
du forvaltat.

Enligt gdllande lagstiftning ska rakenskaper och verifikationer som finns bevarade hos dig
hallas tillgangliga for dodsbodeldgarnas granskning. Vid tvist bestimmer 6verformyndaren
tid och plats for sadan granskning. Rakenskaper och verifikationer ska 6verlamnas till
dodsboet nar gode mannen/forvaltaren ar fri fran ansvar, vilket i normalfallet ar ett ar efter
doédsboets mottagande av de redovisningshandlingar som Oversants av 6verféormyndaren.

Vill dédsboet gora ansprak pa ersattning for att de anser att du uppsatligt eller av grov
vardsloshet asamkat huvudmannen skada, ska talan vackas inom ett ar fran dagen for
mottagande av tidigare namnda redovisningshandlingar. | annat fall intrader preskription,
savida du inte gjort dig skyldig till brottsligt forfarande.
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Appendix D

Berikna viardeokningar for aktier, fonder, obligationer

Vardeokning fonder (inklusive reinvesterad utdelning)

Om din huvudman ager fonder har dessa antingen okat eller minskat i varde under aret. Om
fonderna okat i varde ska du redovisa 6kningen har. Eftersom fonder i
tillgangsspecificeringen redovisas till marknadsvarde ska 6kningen av marknadsvardet
redovisas. Marknadsvardet pa din huvudmans fonder framgar av det arsbesked banken
skickat ut. GIom inte att bifoga arsbesked avseende fonder.

Att fonder ofta lamnar utdelning behover inte sarskilt beaktas nar vardedkningen beradknas.
Lamnad utdelning pa fonder aterinvesteras normalt i den aktuella fonden efter det att skatt
for utdelningen betalats till Skatteverket. Du ska inte redovisa utdelningen eller skatten.
Det som hander vid utdelning i en fond &r att dgaren far fler fondandelar &n innan
utdelningen och i och med detta har det totala vardet i fonden 6kat. Du ska inte redovisa
avgifter for forvaltning av fonden eftersom dessa dras direkt fran det insatta kapitalet och
darmed ar inraknade i det totala vardet.

Om din huvudman under aret har kopt eller salt fondandelar maste du beakta det nar
vardeokningen beraknas. En enkel regel att anvadnda vid berdkning av vardeférandringen i
fonder ar foljande:

Fondernas totala varde vid arets slut
Fondernas totala varde vid arets borjan
+
Totalt varde salda fondandelar (vid forséljningstillfallet)

Totalt varde inkdpta fondandelar (vid inkopstillfallet)

Vardeokning/vardeminskning fonder
Om din huvudman har flera olika fonder ska du berdkna varje fond for sig och sedan
summera vardeodkningarna/vardeminskningarna. Detta ar sarskilt viktigt om din huvudman
har fondkonton i flera olika banker. Bifoga garna den utrakning som du har anvant for att
komma fram till den vardeékning som redovisats.
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Vardeokning aktier

Om din huvudman ager aktier ar det troligt att dessa under aret antingen 6kat eller minskat i
varde. Om aktierna Okat i varde ska detta redovisas. Eftersom aktier i tillgangsspecificeringen
redovisas till marknadsvarde ska 6kningen av marknadsvardet redovisas. Marknadsvardet
framgar oftast av det arsbesked avseende aktier som din huvudmans bank eller
fondkommissionar skickat ut. GIom inte att bifoga arsbesked avseende aktier. Vid berdkning
av vardeforandring i aktier minskas marknadsvardet for aktierna vid arets slut med
marknadsvardet for aktierna vid arets borjan.

Om din huvudman under aret kopt eller salt aktier maste detta beaktas nar
vardeforandringen berdknas. En enkel regel att anvanda vid berdkning av vardeférandring i
aktier ar foljande:

Aktiernas totala varde vid arets slut
Aktiernas totala varde vid arets borjan
+
Varde av salda aktier (vid forsaljningstillfallet)

Varde av inkopta aktier (vid inkopstillfallet)

Vardeokning/vardeminskning aktier

Om din huvudman har flera olika aktier ska du berdkna varje aktieslag for sig och sedan
summera vardedkningarna/vardeminskningarna. Bifoga garna den utrdkning som du har
anvant for att komma fram till den vardeférandring som redovisats.

Utdelning aktier (efter skatt)

En aktieutdelning innebar att foretaget delar ut en del av vinsten till sina aktiedgare. Om din
huvudman ager aktier finns mojligheten att en utdelning skett under aret. Hur mycket som
betalats ut framgar av det arsbesked som din huvudmans bank/fondkommissionar skickat
ut. GlIom inte att bifoga arsbesked avseende aktier. | arsrakningen ska du redovisa
aktieutdelningar netto, det vill saga efter skatt. Endast det belopp som har utbetalats ska
redovisas.

Ibland delar foretag ut aktier istdllet for pengar till sina dgare. Dessa utdelningar ska inte
redovisas. Nar ett foretag delar ut aktier istdllet for pengar 6kar huvudmannens totala
aktieinnehav och darmed vardet av detta. En utdelning av aktier kommer darfér automatiskt
att raknas in i vardedkning aktier.
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Vardeokning ovriga vardepapper

Om din huvudman dger andra vardepapper an de som tidigare specificerats ska du redovisa
eventuella vardedkningar. Detta kan galla till exempel obligationer, teckningsratter och
konvertibler. Eftersom dessa redovisas till marknadsvarde ska 6kningen av marknadsvardet
redovisas. GI6m inte att arsbesked for 6vriga tillgangar ska bifogas. Vanligtvis kommer dessa
fran din huvudmans bank eller fondkommissionar.

Okning av taxeringsvirde for fastighet/férmégenhetsvirde for
bostadsratt

Eftersom taxeringsvarden pa fastigheter och férmogenhetsvarden pa bostadsratter med
jamna mellanrum dndras av skatteverket maste 6kningar av dessa redovisas som en inkomst
for huvudmannen. Om ett taxeringsvarde eller formogenhetsvarde hojts under aret ska du
redovisa okningen.

Vid andringar av taxeringsvarden skickar skatteverket ut ett andringsbesked. Vad det galler
formogenhetsvarden pa bostadsratter sa skickar den aktuella bostadsrattsforeningen ut
arsbesked avseende detta. Bifoga aktuellt andringsbesked/arsbesked.

Vinster och inkomster vid forsiéljning av tillgangar

Om din huvudman salt en fastighet under aret vilken haft ett hogre varde vid forsaljningen
an i tillgdngsspecificeringen vid arets borjan ska vinsten redovisas. Observera att det bara ar
arets vinst som ska redovisas. Tidigare ars vinster har redan raknats in i och med att
vardedkningar i tillgangar redovisas varje ar. Om till exempel en fastighet har redovisats vid
arets borjan till 200 000 kr och salts under aret for 300 000 kr ska den redovisade vinsten
vara 200 000 kr. Detta oavsett om fastighetens inkopspris en gang i tiden var 50 000 kr.

Andra inkomster som du ska redovisa ar da din huvudman salt en tillgdng som inte varit
upptagen i tillgdngsredovisningen, till exempel en tavla eller en bil. | dessa fall redovisas hela
forsaljningspriset som inkomst.

Godman Redovisning www.godman.se info@godman.se 40


http://www.godman.se/

Anvandarmanual Godman Redovisning
Version 2009 rev 5

Appendix E

Fordefinierade inkomster och utgifter

Programmet innehaller vid nyinstallation ett antal fordefinierade inkomster och utgifter. Du

kan andra, lagga till eller ta bort dessa.

Inkomster:
e Pension Brutto
* Lon Brutto
* Bostadstillagg/bidrag
* Habliteringsersattning
* Skatteaterbaring
e Utdelning aktier inkl skatt

Utgifter
e Pengar till huvudman
e Hyra/bostadskostnad
e Ovrigt
* Sjukvard/apotek
* Inkomstskatt
* Omsorgsavgift
e Fardtjanst
e Kvarskatt
e FoOrsdkringar
e Tv/Tele/Internet
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